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Bu kitabin amaci size dijital bilginin yénetilmesi
konusunda ¢ok temel bazi nitelikleri kisa bir

zamanda kazandirarak sizi ileri bir konuma
tasimaktir.

ONSOz

Bilgisayar ve bilgiyi ayaklari yere basan, saglam bir sekilde yonetmenin
onemi ortada.

Oyle olmadiginda kayip buydktur.

Kademeli olarak bireyin, bireyin ailesinin, bireyin ¢alistigi kurumun, bireyin
ulkesinin gelismigliginin en onemli gostergelerinden biri dijital bilgiyi
yonetme becerisidir.

Fakat basit bir gdzlem yaptigimizda gerek kendi diinyasinda gerek i
yasaminda insanlarin bilgisayarla ilgili konularda korkutucu seviyede bir
duzensizlik, kesmekes ve cahiliyet iginde olduklarini goruriz.

Buradaki bilgi eksikliginin kisilere maliyeti eninde sonunda kendilerine ait
cok degerli bilgilerin kaybidir. Ayrica isleri yanlis yollarla yapmak ihmal

edilemeyecek zaman kayiplarina neden olur.

Bu Kisiler benzer davraniglari sirketlerde gosterdiklerinde ise olay farkli bir



boyuta gecer. Bir sirketin isleri de karman ¢corman iginden ¢ikilmaz hale
gelmeye baslar. Her sahsin kendi kafasina gore kurdugu yapilar, yeni gelen
sahislarca takip edilemez ve yeniden kurulur. Hangi dosyanin nerede
oldugu, ne ise yaradigi gibi bilgiler tek kisi tarafindan bilinir.

KOBI 6lcekli sirketlerde bu igler i¢ler acisi halde yiriirken, beklenti bu
islerin bayuk sirketlerde daha sistemli olmasidir. O tip sirketlerde ise, Ust
seviyede dunyanin en gelismis bilgi ve sistem yonetim araclari kullaniliyor
olsa da yine kisilerin bilgi eksikligi aslinda korkung bir verimsizlige yol acar.
En buyuk holdinglerde ¢alisan bir sahsin bilgisayarinda bile, higbir zaman
tiklanmayacak olan Windows Media Player gibi ikonlarin gorev
cubugunda yoktan yere yer isgal ettigi gorulur.

Bu nahos tablo, durumu degistirmek Uzere bir seyler yapma kapsaminda
beni bu kitabi yazmaya tesvik etti.

KITABIN YAZIMINDA iZLENECEK YOL

Kritik oldugu dugsunulen bilgiler verilmeye caligilarak kitap kisa tutulacak.

Kitabin okunan ve somut fayda saglanan bir kitap olmasi hedefleniyor.
Uygulamalar ve testler ekleyerek okuyucuya mesafe aldigini gostermek
kitabin yaziminda énemli dustur.

Kitabin Uslubunun akademik ve agir olmamasina 0zel gosterilecek. Hatta
uslubu gundelik yagamdaki sekle yakin tutarak okuyucuyu yakin ve evinde
hissettirme gayreti olacak.

Bu birinci versiyondur. Okuyucudan gelen geri bildirime gdre yeni
versiyonlar ¢ikacaktir.



BU KITAPTAKILERI NEDEN BILMEK ZORUNDAYIM?

Yillarca okullarda farkli konularda binlerce saat derse girer ¢ikariz.
Ogrendiklerimizin cogunu unuturuz. Zaten hayatimizin yillara dagilan akisi
esnasinda birgogunu kullanmayiz.

Bu kadar farkh ve kimi zaman karmasik, soyut, anlasiimayan, pratigi
olmayan sey cocuklara neden ogretiliyor sorusuna verilen cevap ise
bunlarin ufku agacagdir.

Keske o derslerin arasina surada simdi anlatacaklarimiz da eklenseydi de

insanlar ellerinde mevcut dunyanin korkung gelismis teknolojilerini Amazon
ormanlarinda yasayan yerli kabile mensuplarini andirircasina kullanmiyor
olsaydi.

(Kimisi diyecek ki “e okullarda bilgisayar dersi var zaten”. Bu kitaptaki
yaklasimlarin evvela ordaki bilgisayarlara uygulanmasi lazim. Genel
duruma bakarak konusuyorum.)

Bu ifadeler agir olarak algilanabilir. Ancak maalesef insanlarin hali aynen
budur. Hallerinin bu oldugunu suradan anliyoruz:

% VAKA 1

> Mail hesabinin sifresini hatirhyor musun?

> Hayir.

> Bir yere kaydettin mi?

> Hayir.
% VAKA 2

> Bu bilgisayarin giris sifresi nerede?

> Bir kagida yazilip kasanin Ustune bantla yapistiriimis.
% VAKA 3

> Bu dosyalar ne?



> Bunlar ¢ok onemli evraklar.
> Yedegi var mi?
> Yok.
> Burdan kaybolursa ne yapacaksin?
> Bilmem, bisey olmaz herhalde ya.
% VAKA 4: Telefonu komple formatladim ama notebooktan “google
drive”a girince resimler hala geliyor, silinmemig”
% VAKA 5: Monitéru kapatirsam yazdiklarim gider mi?

isin bir baska boyutu megabyte, gigabyte, bellek, islemci gibi bilgisayarla
alakal terim ve kavramlardan korkmak. Bunun ortaya ¢ikardigi hazin
durum, her gun bu kavramlarla i¢i ice yasamak durumunda olup, ne olup
bittigini bir tarli anlayamamak.

Halbuki insan sadece bir ayini verse, ben bu isi, araba surmeyi ogrenir gibi
ogrenecegim dese Omru boyunca kafasi baya rahatlayacak. Evet, omru
boyunca. Cunku butiin hadise hep ayni kavramlar Uzerinden devam ediyor.

Bu kitabin iki pratik ve net amaci var
e Temel bilgisayar kavramlarini 6gretmek
e Kisinin elindeki bilgiyi (resimleri, notlari vs.)
o Neyin nerede oldugunu bilecek sekilde duzenli
o Bilgi kaybolursa yedegi olacak sekilde guvenli olarak
saklayacak sekilde kontrol altina almasini saglamak.



ONEMLI TEMEL BILGILER

Bu bolumdun amaci bilgisayari olusturan temel
par¢alarin kalturel seviyede 6grenilmesini
saglayarak, kisiye bu konularda karsilastigi
olaylari anlama ve yorumlama gucu
kazandirmaktir.

BOLUM TESTI

e Kullandiginiz telefon, tablet, bilgisayarin

o Isletim sistemini biliyor musunuz?

o islemcisini biliyor musunuz?

o Cihazinizda ka¢ GB RAM var biliyor musunuz?

o Kag¢ GB ana depolama hafizasini oldugunu biliyor musuz?
e Cihazinizda ¢ekilen bir fotografin yaklasik ka¢g MB yer kapladigini

biliyor musunuz?

e Cihazinizi ve igletim sisteminizi Ureten firmalari biliyor musunuz?

Artik su “ben bilgisayardan anlamam, benim bu iglere kafam basmaz”
psikolojisini bir kenara atin ve surada iki U¢ temel kavrami ogrenerek
kurtulun. Saatlerinizi film izleyerek, sosyal medyada yukari asagi
gezinerek, orda burda chat yaparak yer bitirirsiniz. Sonra bakmissin yillar
gecmis, elde yok avugta yok, dilden de su eksik olmaz “Ben bu islerden
anlamam.” (Biraz da saka yollu takiliyorum varsayin:) )

Gergekten bu trajik bir haldir. Kesinlikle bu halden kurtulmaniz lazim.
Dedigim gibi 6greneceginiz bir ka¢ sey. Onlari da simdi burada size
yaziyorum. Buyrun baglayalim, hep beraber bu yolda dostca yurtyelim,



yoldas olalim.

ONEMLI BILGILERE DAIR BIR iKi SOz

Burada kisiye bu konulara dair konusuldugunda ne olup bittigini
yorumlayabilecek seviyede bilgi vermeyi amag edindik.

Bir araba konusu var, bir de bilgisayar. Araba konusu ile kiyas edersek,
evvela markalar bilinir. KigUk yaslardan itibaren araclari zaten yolda
gordugumuzden olsa gerek markalara yabancilik duymayiz. Hatta hangi
markanin Japon, Fransiz, Alman oldugunu dahi biliriz.

Bir de arabanin bir motoru oldugunu, bunu bir litre hacmi oldugunu, bu
motorun dizel, benzin, Ipg gibi yakitlarla ¢aligtigini bu yakitlarin fiyatlarini
vs. biliriz. Arabayi incelerken, dizel mi benzinli mi, yakit tuketimi ne kadar,
servis igleri nasil yuruyor, arag ariza yapar mi vs. gibi sorular sorariz. Butun
bunlar bir araba kultirine isaret eder.

Benzer bir kalturu dijital dinya icin de kazanmak gerekiyor. Aslinda o
konuda da kulaktan duyma mertebesinde de olsa bir bilgi sahibidir insanlar.

Ortada surekli dolagan isimler var. Apple, Google, Microsoft, iOS, Android,
Windows gibi.

Yeni telefon aldim iPhone’dan Android’e gectim, bu telefon bana yetmiyor
128GB telefon lazim vb. ifadeler ister istemez artik herkes tarafindan
kullanthyor.

Yani mecburen bazi kavramlarin igindeyiz, zira baska turlu is yurimez ve
bunlari dogru yanlig, anlayarak veya bulanik sekilde kullaniyoruz.

Bu kisimda temel kavramlar kabaca, basit ve net bir sekilde ele alindi.
Amag bunlari 6grenmenizi saglayarak size gu¢ katmaktir. Bunlari iyice



belleyip glcunuze gug¢ katin. Burada kabaca ele alinan bu kavramlarin
anlamadiginiz kisimlarini farkli kaynaklardan da inceleyerek daha guzel
kavrayabilirsiniz.

BILGISAYARIN TEMEL PARCALARI

MIKROISLEMCI CALISMA HAFIZASI
Microprocessaor - RAM
8 Cekirdek 2GHz 4 GB
I
GRAFIK ISLEMCI DEPOLAMA HAFIZASI
Graphical Processing Unit ROM
GPU 64 GB
\J
EKRAN DIGER BIRIMLER
5inch, 1920x1080 Ses, Kablosuz, BlueTooth. .

Yukaridaki sekilde kabaca gosterilen bilgisayarin temel pargalarini
bilgisayar acilirken olanlardan hareketle anlamaya calisalim.

Bir Bilgisayar Sisteminin Agma Butonuna Basinca Neler Olur?
Bilgisayar sistemi ilk agildiginda (bu telefon, notebook ve masaustu
bilgisayar icin aynidir) depolama hafizasi Uzerinde igletim sistemi arar.
isletim sistemi kurulu ise onu bulur ve RAM denen hafizaya yikler. Kurulu
degilse asagidaki gibi bir mesaj gelir.



dec. Slave

PCI device listing.....
Bus No. Device No. Func No. Vendor ID Device ID Device Class

Serial bus controlld
Serial hus controlle
IDE Contro“cr.
Nultimedia device
Network controller
Display controller

DISK BOOT FAILURE, INSERT SYSTEM DISK AND PRESS ENTER
mesajl baglamak igin bir isletim sistemi bulunamadi, lutfen sistem diski,
yani iginde igletim sistemi olan bir disk yerlestirin demektir.

TEKNIK BILGI
Burada sunu belirtmek gerekir. Artik USB flash belleklerin gelismesi
ile diske ihtiya¢ kalmamigtir. Bundan dolayi isletim sistemini
bilgisayara kurmak igin artik USB flash kullaniyoruz.
Peki yeni isletimini USB’den kurmak i¢in ne yapmaliyim? Basit
1. http.//rufus.ie/ sitesinden Rufus programini indir
2. Kuracagin igletim sistemini iso dosyasi olarak indir.
3. Flash bellegi tak ve Rufus ile bellegi ve iso yu segerek kurulum

yap.
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4. Isletim sistemini kuracadin bilgisayardan boot ayarlarina gelip
flash bellek (izerinden agilacak sekilde ayarla.

5. Sistemi yeniden baglat. Sistem flash lizerinden agilacak ve
kurulum baglayacaktir.

Ozetle bilgisayar sistemi acildiginda isletim sistemi hard disk, SSD veya
ROM denen bilgi tutma kapasitesi yuksek ama nisbeten yavas bellekten
bilgi tutma kapasitesi duguk ama hizi digerlerine gore oldukga yuksek olan
RAM denen bellege aktarilir.

Bilgisayarin en temel pargasi islemcidir. Yukarida bahsedilenler de dahil,
bitlin islemler islemci tarafindan yapilir. islemci toplama, cikarma, ¢arpma,
bolme gibi matematiksel islemlerin diginda ilging bagka iglemler de yapar.

TEKNIK BILGI

MANTIKSAL ISLEM NE DEMEK?

Bunlarin birincisi kiyas, ikincisi mantiksal islemlerdir. Mantiksal
demek “Ali ve Veli gelsin” ikisinin birden geldigin anlamak demekir.
Ikisi gelmezse yanlis olur. “Ali veya Veli gelsin” denildiginde sadece
biri gelirse de dogru olur. Islemci bu tip islemleri yapabilen bir
elektronik yapidir.

ISLETIM SISTEMI NEDIR?

Isletim sistemi bir bilgisayar sisteminin (diziistli, masausti bilgisayar, cep
telefonu vb.) ana programidir. Diger buatln programlar isletim sistemini
Uzerine kurulur. Batan pargalarinin (ekran, hoparlor, usb baglantilari, ag
baglantilari, bluetooth, GPS vs.) kontrolunu saglar.

11



WlndOWS 6 1rmratmg Syst§

sletim sistemi
diske yuklenir

Islemci

anakarta takilir disk sata kablosu ile

anakarta takilir

Isletim Sistemleri Kullanim Orani (Agustos 2019)

Windows
35.4%

Android
40.5%

Yukarida sizin bir sekilde en az ikisini kullandiginiz igletim sistemlerinin
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diinyadaki kullanim orani gérullyor. liging geldi mi? Burada kiltirel agidan
dikkati cekmesi gereken nokta sudur:

e Windows Microsoft'un

e Android Google’'in

e iOS Apple’in
isletim sistemi olup, tim bu firmalar ABD firmasidir.

Pratik agidan igletim sistemi ile ilgili cok fazla sey bilmenize gerek yok.
Zaten cihazinizda Windows, Android, iOS kuruludur bir sekilde.

Bilmeniz gereken her bir igletim sisteminin farkli bir dinya oldugu, ayni
seyleri bu igletim sistemlerini yapan firmalarin yaklagimlarindan dolayi farkh
sekillerde yapmaniz gerektigini kavramaktan ibarettir.

DOSYA NEDIR

Bilgisayarda resim, ses, yazi veya diger 6zel tipte bilgilerin timu dosyalar
seklinde saklanir.’

Dosya isim ve uzantidan olusur. isim ve uzanti arasinda nokta vardir.

Deneme.txt
Windows igletim sisteminde kurulumdan sonraki ayarlar uzanti
goruntilenmeyecek sekildedir. Standart bir kullanicinin dosya uzantisi ile
bir isi olmadigi dusunulmus, muhtemelen yanlislikla uzantiyi siler, bir daha
da becerip U¢ harfi oraya yazamaz, bu dosyaya ne oldu diye debelenir
durur diye dustunup bunu saklamiglar. Ancak rahatlikla klasor ayarlarindan
dosya uzantilari gorunur hale getirilebilir.

Uzanti dosyanin tipini gosterir. Uzantiya bakarak dosyanin resim, muzik,
yazi oldugunu anlarsiniz. Her uzanti bir programla iligkilidir.

' Siradigl amaglarla gelismis teknikler kullanilarak dosya gériinimiinde olmadan da saklanabilir. Bu tim(i
dosyalar seklinde saklanir demeye engel degildir.
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DOSYA NE KADAR YER TUTAR

Megabyte MB, Gigabyte GB KAVRAMLARI

Burada bilgiyi saklama kavrami ile yuzlesiyoruz. Bilgi simdiye kadar nasil
saklanmistir? 2000 yil evvel Cinliler kagidi bulduklarinda dinyanin geri
kalan kismina muthis bir fark attilar. Bilgiyi deri, tag, parsomen kagidi gibi
seylere kaydetmek yerine, incecik, hafif, az yer kaplayan kagida yazmak,
bayuk avantaj sagladi.

Mesele daha az yere daha ¢ok bilgiyi sigdirmak. Peki bunun miktarini nasil
Olguyoruz. Dijital dunyada artik bilginin miktarini net bir bigcimde olguyoruz.

Bu ne demek? Nasil “1 kg un ver”, “1 metre ileri git”, “atesim 38 derece”
dedigimiz de miktar net olarak nasil anlasiliyorsa, artik bilgi 6lgimunde de

net olarak anlasilyor.

Bilginin dlgimiinde temel birime byte ismi verilmis. Ornegin A harfi 1 byte
yer kaplar. 1000 metre nasil 1 kilometre ise 1000 byte 1 kilobyte yapar(!).
Oyle olsa giizel olurdu ama dijital diinyada kendince sebeplerden ufak bir
farkli yaklasimla 1024 byte 1 kilobyte (kisa yaziligi KB) yapar. Yani 1024
adet kayitli A harfi varsa, 1KB A harfi var demektir.

Soru: Ali kelimesi kag byte yer kaplar? Cevap: 3 byte.

Bunun bilgisayarin hafizasinda mantiksal olarak kabaca su sekilde
durdugunu dusunebiliriz.

— b
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Tabi fiziksel olarak bilgi, asagida goérulen sekildeki gibi bir elektronik yapinin
icinde durmaktadir.

EQger harfler birikir ve milyonlarca harf olursa bu sefer bir Gst birim olan
megabyte kullanilir. 1 milyon + 48576 adet harfiniz varsa 1 MB harfiniz var
demektir.

Bu sekilde yillar igerisinde kullanilan data miktari arttikga, daha fazla bellek
ihtiyaci olusmustur. Ote yandan bellek teknolojileri de sasirtici hizla
geligsmistir.

s ¢ e ———

Hlllll1|lllilllllll]lllllllll

WAL = 1000y WA - LESHOGEE0N byer
Svimat menmeaivie sapesmy may ey iram shveriived sapusiy

s 1 Berealioy. poviMasmy F i bard deeen, &2 =il as dum

HDD-3.5" SSD-2.5" M2
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Ornegin bilgisayarda kullanilan harddiskin yapisi son otuz yilda fiziksel
olarak yukaridaki gibi kugulmugsken, kapasite olarak 1GB altindan 1TB
ustiine ¢cikmis, bilgiyi okuma yazma hizi ise yuzlerce kat artmistir.

UYGULAMA
1. Bir text dosyasi olusturun. Masaustinde sag tus tiklayip Yeni>Yeni
Text Dosyasi seklinde olusturabilirsiniz.
2. Dosyay! aclp icine farkli uzunluklarda yazilar yazarak kaydedip

v

kapasitesinin nasil degistigine bakin.

Browser (Internet Gezgini veya Tarayici) nedir?

Bir web sitesine girmek igin kullandigimiz programdir. Bilgisayar basindaki
zamanimizin buyuk kismi bu programin Uzerinde geger.

Su an dunyada en yaygin kullanilan browserlar
e Google Chrome
e Mozilla Firefox
e |Internet Explorer
e Safari
dir.

Browser igin arayacaginiz ozellikler

e Hiz ve hafizada az yer kaplamasi. Bu konuda Opera 6nde.
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« Ihtiyaca gére degistirilebilen. Firefox bu konuda cok iyi.
e Guvenlik ve privacy. Brave bu konuda 6ne gikiyor.

Bir kismi son yillarda ortaya ¢ikan, ¢oklarinca bilinmese de etkileyici,
denemeye deger farkli browser programlari da vardir. Ozellikle Brave,
Microsoft Chromium Tabanli Edge, Opera ve Vivaldi en azindan bir kez
taninmasi gereken browserlardir.

Bu arada, ayni anda birden fazla browser kullanabilirsiniz. Boylece her
birinin farkh glzelliklerinden faydalanmis olursunuz. isle ilgili meselelerde
bir browser kullanirken, kisisel meselelerde farkli bir browser
kullanabilirsiniz.

UC Browser

2

Tar Browser Safarn Wivaldi CM Browser Chromium

Browser Uzerinde sik girdiginiz siteleri kaydetme 6zelligi vardir. Bu site
linklerini saklayip, bagka bilgisayara transfer etmek mumkundur.
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RESMi ANLAMAK

Burada islenecek kavramlar anlasildiginda ekran ¢éziinurlugu nedir,
Full HD TV, 4K TV ne demek, kameranin 16 Megapixel olmasi ne
demek sizin igin netlesecek.

PIXELI ANLAMAK

Dijital olarak resim nedir? Noktalar butinuaduar. Hali nasil ilmek ilmek ise ve
uzerindeki desen ilmeklerin renklerinin birlegsimi ile oluyorsa, dijital resimde
bu sekilde renkli noktalarin birlesiminden olusur. Belki daha guzel bir 6rnek
asagidaki resimdir.

Fayanslarin birlesimi bir resim olusturur.

18



iImek sikhigi halinin kalitesini arttirir. Dijital resimde de nokta sikhi§i kaliteyi
arttirir. Burada ¢ozunurluk kavrami devreye girer.

Asagida mikroskop altinda gergek cihazlarin pixelleri gorunuyor.

17
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https://www.extremetech.com/computing/122725-what-the-ipad-3s-retina-display-looks-like-under-a-microscope
https://www.extremetech.com/computing/122725-what-the-ipad-3s-retina-display-looks-like-under-a-microscope

Resim bu pixellerin birlesiminden olusuyor.

EKRAN BOYU PIXEL BOYU

1920x1080 ¢ozunurlik demek yatayda 1920 nokta, duseyde 1080 nokta
demektir. Bu nokta kelimesinin dijital dinyadaki karsiligi “pixel”dir.

SD
720x480

FullHD
1920 x 1080

4K
4096 x 2160




"
7

Paint'de cizilen yukaridaki resim, bayutuldugunde pixeller gorlilmeye
baslanmaktadir.

2 Burada konuya ilk giren kullaniciya fikir vermek amaglanmistir. Gergek anlamda pixel yukaridaki pixel ile
ayni degildir
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UYGULAMA

Resmi anlamak igin yapmaniz gereken ilk uygulama
e Windows’ta Paint programini agin. (Sol alttaki aramada Pbrush diye

aratabilirsiniz)
e Basit bir resim ¢izim ¢izip, Dosya>Kaydet seklinde kaydedin.
e Kaydetme esnasinda

File name: | Untitled.png

Save as type: [PNG (*.png)

Monochrome Bitmap (".brmp:*.dib)
16 Celor Bitmap (*.bmp™.dib)

# Hide Folders 256 Color Bitmap (*.bmp;*.dib)
24-bit Bitrnap (*.bmp;*.dib)

JPEG (" jpg;"jpeg.” jpe” fif)

GIF (*.gif)

TIFF (*.tif:* 1iff)

PNG (*.png)

HEIC (*.heic)

kisminda dosya
tiplerinden PNG, GIF, JPEG, BMP, Monochrome, 16 renk bitmap
seceneklerini deneyin.

Bu denemeler sonucunda kimi formatlarda resmin daha ¢ok yer
kapladigini, kimi formatlarda rengin gittigini géreceksiniz.

INTERNETI ANLAMAK

Internet bitlin bilgisayar sistemlerinin bagli oldugu agdir. Aglarin agidur.
Sokaklarin caddelere, caddelerin ana caddelere, ana caddelerin sehir

merkezine baglanmasi gibidir.

Internetle ilgili pratik olarak ilk anlagiimasi gereken, bagli olan her cihazin
bir numarasi oldugudur. Bu numaraya IP adresi denir.
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Simdi bir okul dugtunun. Siniflar var, 6grenciler var. Her 6grenciye numara
verelim. Yani bir sinifta 1, 3, 10 seklinde numarali 6grenciler var.

Okuldaki her sinifa da bir numara verelim. Boylece 2.3 deyince 2 nolu
sinifin 3 nolu 6grencisi seklinde bir yapi ortaya ¢ikar.

Simdi sehirdeki okullara numara verelim Buna gore 2.3.10 deyince,
sehirdeki 2 nolu okulun 3 nolu sinifinin 10 nolu 6grencisi demek olur.

Boyle bir sistemde Milli Egitim Muadura bana 2.3.10 nolu 6grencinin ders
durumunu getirin deyince hangi 6grenciyi kastettigi net olarak bellidir.

o i i | | i i i | | i i i [ | OKUL
1 2 3 1.2 3«1 23

1 2 3 123
Ten Ten w32
. S S . S S Y ¥ 23
1 2 3 1 2 3 1 2.3

1 2 3
1 2 3 1 2 3 1 2 3

1 2 3
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iste bu sekilde aga bagl her bilgisayarin bir IP adresi vardir. Ornek bir IP
adresi 192.168.1.20°dir. Ornegin evlerinizdeki modemlerin de IP adresi
vardir. Genelde modem IP adresi 192.168.1.1 veya 192.168.0.1 seklinde
olur.

https://www.submarinecablemap.com/

h
.
O ! .
¢ LA Kosovo ; Bulgaria

O

Greece

Turkiye'den ¢ikan baglantilar
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Dunyanin genel baglanti durumu

BIR DUZEN SAHIBI OLMAK

Bu bolumde amag¢ dosyalarinizi duzgun bir
sekilde sakloma, yedekleme niteliklerinin
kazandirilmasioir.

DUZEN TESTI

e Malum oldugu Uzere, resmi islerde kimlik, ruhsat vs. gibi belgeler
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sizden siklikla istenir. Bu tip belgeleri saklamak Uzere bir dizeniniz
var mi?

e Resim ve videolarinizi saklamak Uzere bir sisteminiz var mi?

o Dosyalariniza isim verirken rastgele mi veriyorsunuz yoksa her dosya
isimlendirme esnasinda anlasilir ve mantikli bir isim vermeye
calisiyor musunuz?

e Bulut (cloud) ve Google Drive, Dropbox gibi bulut uygulamalari
hakkinda bilginiz var mi?

Resim video falan ¢ekiyor musun? Bunlari nerede sakliyorsun. Daha sonra aradiginda
rahat bulabiliyor musun? Mesela vaktin birinde arkadaglarla piknige gittin. Aradan gecti
dért yil. Bir gtin muhabbet ederken arkadagin biri “Yaw hakikaten o piknik ¢ok glizel
olduydu, a¢ hele su resimleri bakalim” dedi. Yarim saat aradin o fotolari bulamadin mi?
Sonunda “Yaw neyse sonra bakariz” durumu mu oldu ve bu sik sik oluyor mu?

Merak etme. ABD’de yillik mesainin ylizde %401 daha 6nce kaydedilen bir dosyanin
aranmasina gidiyormus.

Hepimiz dosya aramakla zaman kaybetmenin ne demek oldugunu iyi biliriz. Bu bizi
dosya organizasyonu gerekliliginin énine koyar.

Daha sonra aradigimiz seyi kisa zaman iginde bulabilecegimiz, hatta ilgili dosyanin
nerede oldugunu kafadan séyleyebilecegimiz bir dosya dlizeni kurmamiz sarttir.

Bir sonraki sorun ise bu dosyalarin yedeklenmesidir. lyi bir dosya dtizeni ile yedekleme
sistemi arasinda bir iliski vardir. Neyin nerde oldugu net ise yedekleme igi rahat
olacaktir.

DOSYA VE KLASOR DUZENI

ONEMLI!!
Kesinlikle dosya ve klasoérlerinize isim verirken “a b ¢ 12 3 ali veli kirk
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dokuz elli ha éyle isim vermisim ha bdéyle ne fark eder” yaklasimini
benimsemeyin. Bir dosyaya ve klasére DUSUNEREK ve anlamli isim
verin. Yoksa dosyalarinizin icinden ¢ikamazsiniz.

Net bir klasor dizeniniz olsun. Ben ornek olarak kendi klasor dizenimi buraya
koyuyorum. Bundan esinlenerek kendinize uygun bir dizen kurabilirsiniz. Burada hedef
neyin nerede oldugunu bilmektir. Bir dosya arandiginda, onun surada olmasi gerekir
diyebilmek, sonra oraya bakinca onu orada bulabilmektir.

ORNEK BIiR DUZEN

Resimleri nasil bir klasor duzeniyle saklayalim?
e Kilasor isimleri anlamli olmali
e Bir resmi aramak gerektiginde bu surada olmalidir denebilmeli
e Gruplu, hiyerarsili agiklanabilen bir mantiksal yapi olmali

Burada verecegimiz ornek duzene gore resimlerle ilgili yaklagim sekli
sudur. Resimler dnce Aktiviteler, Kameralar, Is gibi ana klasérlere ayrilir. Bu
ana klasorler kisiden kisiye degisecektir elbette ama, Aktiviteler ve
Kameralar her zaman olacaktir.

Aktiviteler adi Ustunde bir aktivite ile ilgili tum fotograflarin koyulacagi
yerdir. Bayram, seyran, gezi, arkadaslarla bulugsmalar vs. gibi aktiviteler
buraya koyulur. Aktivitelerin gokluguna gore yil klasorleri altinda

gruplanabilir. Amacg kisa zamanda veriye ulagsmakiir.

Kameralar klasoruinde ise fotograf ¢cekimi yapilan her fiziksel cihaz icin bir
klasor bulunur. Burada da fotograf cokluguna gore yil klasorleri bulunabilir.

Y1l klasorleri igine fotograflar yine klasorler iginde tutulur. Fotograflarin
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klasore cihazdan aktarildigi gunun tarihi ve bir agiklama seklinde bir klasor

ismi yazilir.

ORNEK KLASOR YAPISI

Resimler

Mame

Altiviteler
Arabalar
IsFotolan
KigilerArkadasglar
ResmiBelgeler

TelefonKameraFoto

Resimler » ResmiBelgeler

Fat

Mame

Dekontlar
Evle llgili Belgeler
Kimlik Fotokopileri

Sinav Sonuglan

USTTEN GENEL

Resimler » Altiviteler

Mame

AvrupaTuru2l16
BursaGezisi2017
Hali5ahaMagEkim2013
KurbanBayrami 2018
TirkiyeTuru2009

Resimler » TelefonKamera

e

Mame

Huawei IDEOS X5
Mikon D3000
OgaTech

Sony DSC-W35
Sony Xperia 5

Kiomi Mi3

Resimler » KigilerArkadaglar

s

Mame

Ali
Cemal
Hakan
Kemal
Termnel
Weli

Resimler » TelefonKamera » Nikon D3000

Marme

2010
2011
2012
2013
2014

TelefonKamera » Mikon D3000 » 2014

Fat
Mame

Araliké- HidivKasr Kahvalti
Eylul26-RumeliHisari
Haz26-5ibelMezuniyet
Ocakds_26-Kar
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Resimler
Aktiviteler
Arabalar
IsFotolan
KigilerArkadaglar
ResmiBelgeler
TelefonKamera
Huawei IDEOS X5
Niken D5000
2010
201
2012
2013
2014
Araliké- HidivKasri Kahvalti
Eylul26-RumeliHisari
Haz26-SibelMezuniyet
Ocak25_26-Kar
OgaTech
Sony DSC-W33
Sony Xperia 5
Kiomi Mi5

PRATIK BILGILER

Bu bolumde Windows kullanimiyla ilgili ¢cok temel
bazi pratik bilgiler verilecektir. Buradaki bilgileri
belirli araliklarla tekrar ederek kullanabilir hale
gelirseniz ciddi bir rahatloma yasarsiniz.

1-WINDOWS KULLANIMI iLE ILGILI GENEL
TAVSIYELER

KAZANIMLAR
e Gereksiz 6gelerden kurtularak, temiz diizenli bilgisayara sahip olmak
e Bazi kisayollar 6grenerek Windows’u daha rahat ve keyifli kullanmak
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SISTEMi KULLANMAYA BASLARKEN

@ Alarms & Clock

C

i Calculator
m Calendar
n Camera

a Candy Crush Friends Saga

£ | Candy Crush Saga

*8] Connect

F
r Feedback Hub

G
Hel .
O I cclsiz

@ ceon
R @ Groove Music

& M
ﬂ Mail

o

Windows 10 kurulumu gerceklesince veya uzerinde Windows 10 kurulu bir
dizUstu bilgisayar aldiginizda, yukariki gibi bir durumla karsilasirsiniz.
Buradaki 6gelerin ¢cogu sizin iginize yaramaz ve gereksiz yere orada durur.
Bu kismi gozden gecirmeli, iginize yaramayan ogeleri kaldirmali, onlarin
yerine ¢ok sik kullandiginiz 6geleri yerlegtirmelisiniz.
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Yeni kurulmus bir Windows'’u kullanmaya baslarken sunlari yapin.

ONEMLI!
BASLAT MENUSU VE GOREV CUBUGUNU KENDINIZE UYGUN VE
SADE HALE GETIRIN

e Baslat menuslundeki gereksiz linkleri silin. (sag tus>kaldir)

e Baslat menusune kendi sik kullandiginiz programlari yerlegtirin.
(program uzerinde sag tus>baglat menusune ekle)

e Gorev cubugundaki gereksiz linkleri silin (sag tug>gorev cubugundan
kaldir)

e Gorev cubugunu “Her Zaman Birlestir” 6zelligini “Hicbir Zaman
birlestirme” yapin. (Bu tercihe baghdir ama insanlar genelde ikincisini
sevmesine ragmen, bu ayari bilmez ve degistirmezler.)

e Baslat menusu yanindaki arama kutusunu gizleyin.

e Eger ekraniniz buyukse yer agcmak igin gorev gubugunu kuguk ikonlar
seklinde gosterme segenegini kullanabilirsiniz.

e “Sag tus > Kisileri goster” Uzerinden gorev cubugunda kigileri goster
ikonunu kaldirabilirsiniz.

Not: Yukaridaki islemleri yapmak son derece kolay. Ben bunlari nasil
yapacagim demeyin.

ONEMLI WINDOWS 10 KISAYOLLARI

Hazirlayici bilgiler:
CTRL: Kontrol tusu, klavyede sol ve sag alt tarafta bulunur.
Win : CTRL tusunun sag yanin lizerinde Windows logosu bulunan tus.
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Tus kisaltmalar arasina + konmasi iki tusa ayni anda basmayi ifade eder.
Aslinda énce birinci tusa basili tutarken sonra ikinci tusa basarsiniz.
Ornegin segili bir yaziyr kopyalamak icin CTRL+C yapmak demek, énce
CTRL butonuna basip sonra C butonuna basmak demektir.

Birka¢ adet windows kisayolu bilmek, is akisini muthis rahatlatabilir. Ayrica
akicihgin artmasi sonucu bilgisayari kullanmaktan keyif almaya baslarsiniz.

e Win+M : Acili tum pencereleri kapatir

e Win+Sag Ok veya Win+Sol ok. Aktif pencereyi saga veya sola
yapistirir.

e CTRL+ALT+TAB acik tum pencereleri gosterir

e Win+E dosya yoneticisini agar.

e Win+ Arti Tusuna basarsaniz ekrani buyutme 06zelligi devreye girer.
(Magnifier uygulamasi) Bazen lazim olabilir.

e Win+| ayarlar penceresini agar. (Ancak bunun yerine direk arama
cubugundan ismini yazarak direk ilgili ayara ulasmak mamkan.)

e Win+Tab bugun agiimig olan dosyalari gosterir.

e CTRL+Shift+Esc Uygulama Yoneticisi agar (Task Manager)

e ALT+F4 aktif olan acili pencereyi kapatir
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e F2 tusu secili olan dosya veya klasorun ismini degistirmek icin
kullanihir

Bu kisayollari elinizin altindaki bu kitaptan ara sira tekrar ederek beyninize
gomebilirsiniz.

WINDOWS KULLANIMI iLE iLGILI TAVSIYELER

e Surekli Microsoft’a bilgi gonderen Telemetry 6zelligini kapatin.

e Gorev cubugunda baslat menisinin yaninda bulunan ikonlari kontrol
edin ve gereksiz ikonlari kaldirin. Windows kurulumundan sonra
oraya otomatik gelen ikonlar belki de hig isinize yaramayacak.

e Gorev gubugunda sag tiklayarak “Gorev ¢gubugu ozellikleri’ ne tiklayin
ve programlari gorev gubugunda “her zaman birlegtir” 6zelligini “higbir
zaman birlestirme” seklinde degistirin. Eger o sekilde kullanmak
istemiyorsaniz.

e Baslat menlsl yanindaki arama kismi oldukga gelismistir. Oradan
ornegdin “fare”, “ekran” vs. yazarak direk ilgili ayarlara ulasabilirsiniz.

Bu sekilde hem sistem ayarlari, hem programlara ulasabilirsiniz.

e Baslat menusunun sol tarafinda arama kutusu gorev gubugunda yer

£ Type here to search I
kaplar. E P Bunu sadece

ikon seklinde goOsterebilirsiniz. Bunun gorev gubugunda sag tus
tiklayip Arama uzerine gelip “Sadece ikon olarak goster” i tiklayin. Su

sekilde gorunecektir : m Boylece gorev ¢gubugunda yer

kazanmis olursunuz.

KOPYALAMA KESME YAPISTIRMA iLE IiLGILi BILGILER

Bir dosyay! surukleyip birakirsaniz
e islem C: ve D: gibi veya bilgisayardan flash bellege gibi farkli iki
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surtcu arasinda ise dosya kopyalanir
e islem indirilenler klasériinden Masalistiine gibi ayni siirticti Gizerinde
ise tasinir.

Bir dosyayi farkli iki strlcu arasinda surtkleyip birakirken Shift tusuna
basarsaniz, kopyalama yapmak yerine tasima iglemi yapar. Kisaca
dosyayi 6rnegin flash bellekten bilgisayariniza tagimak istiyorsaniz shift e
basarak surukle birak yapabilirsiniz.

2-INTERNET GEZGINi (BROWSER) ILE iLGILI
TAVSIYELER

KAZANIMLAR
e Farkli browserlari tanimak ve birden fazla browser kullanmak
e Yeni gizli pencereyi kullanmak
e (Cok girilen siteleri kisayol haline getirmek ve gruplamak

Browser Bilinci Kazan!

Aslinda hayatiniz “browser” lizerinde gecmektedir. internet Gizerinde
facebook, google, yahoo gibi sitelere girdiginiz bu programin ismi Turkgeye
“internet gezgini” seklinde cevrilmistir. ingilizcesi “browser” igeri girip goz
atmak anlamina gelir.

Windows uzerinde mavi simgeli Internet Explorer, (Microsoft'un internet
gezgini programi) kurulu olarak gelir. Siz de dogal olarak onu kullanirsiniz.

Microsoft’'un bu internet gezgini dyle sorunlu bir programdir ki, Microsoft'un

bile basina bela olmus, sekilden sekile girmis ama bir turli kemale
erememis ve tahtini Google Chrome’a birakmistir.
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Bilgisayariniza ayni anda istediginiz kadar farkli browser kullanabilirsiniz.

Browser sonugta bir programdir. Kimi durumda bazi siteler galismaz,

beklenen tepkiyi vermez. Boyle durumlarda farkl browser Gzerinde deneme

yapmak sorunu ¢odzebilir. Ondan dolayi, bilgisayarda bir iki farkl browser

bulundurmakta fayda var.

e Google Chrome u kurun
e Firefox u kurun.

Bilgisayar, telefon vs. tum cihazlarda browser kullanim oranlari goyledir.

BROWSER KULLANIM ORANLARI

Diger

4.3%

Samsung Internet
3.5%

UC Browser

3.5%

Opera

2.5%

Safari

15.5%

Chrome

Firefox
4.5%

kaynak: https://gs.statcounter.com/

ONEMLI BILGI!

e Eger girdiginiz sitelerle ilgili bilgisayarda kayit tutulmasini
istemiyorsaniz menuden “Yeni Gizli Pencere” agarak internete girin.
Kendinize ait olmayan bir makinada mail adresinize girerken bunu
sekilde girin.

64.0%
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e BUtln internet gezgini programlarinda, girdiginiz siteleri kisayol
seklinde kaydetme ve bunlari gruplama imkani vardir. Yeni bir
bilgisayara gegerken bunlari tagima imkani vardir.

3- Sizi GUCLENDIRECEK GENEL STRATEJILER

o Kesinlikle butiin dosyalari masaustune biriktirerek ¢alismayin.
Masaustunu siklikla temizleyin. Dosyalarinizin igin 6zel klasorler
olmali ve orada durmalilar.

¢ Sisteminizde C ve D seklinde en az iki suricu olsun.

e Windows C de kurulu ise siz dosyalarinizi D Uzerinde toplayin.
Onemli belgeler, Resimler, Programlar vb. dosyalari ne masatstiinde
ne C de bulundurun. Yoksa sistem bir sebepten bozulup
acllmadiginda veya baska sebeplerle sistemi formatlamaniz
gerektiginde basiniz agrir. Bu duzen ayni zamanda yedeklemeyi
kolaylastirir.

o Asiri onemli dosyalarinizi belirli araliklarla bir DVD’ye kopyalamak
avantaj saglar.

o Bir bulut sitesine Uye olun. Bu sayede dosyalarinizi bilgisayarinizla
senkron edebilir, istediginiz zaman telefon veya farkli bilgisayarlar
uzerinden dosyalariniza ulasabilirsiniz. Belirli bir kapasiteye kadar
Ucretsiz bulut hizmeti veren taninmig siteler sunlardir:

mega.nz 50 GB Yeni Zelanda
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Google Drive 15 GB ABD
Yandex Disk 10 GB Rusya
Microsoft One Drive 5 GB ABD
Dropbox.com 2GB ABD
3
ONEMLI BILGI!

o Dosya yedeklemeyi ihmal ederseniz KESIN OLARAK bir giin bazi
onemli dosyalarinizi kaybedeceginizden emin olabilirsiniz.

3 Ocak 2020 itibari ile
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GUVENLIK

e Antivirls programi kullantyor musunuz?
e Size mail olarak gelen eklenmis dosyalarin hangi kaynaktan geldigini
kontrol ederek mi indiriyorsunuz?
e Indirip kurdugunuz programlarin kime ait olduguna dikkat ediyor
musunuz?
Cok sayida Ucretsiz antivirls programi mevcuttur. Sunu belirtmek gerekir Ki
Windows 10 ile birlikte gelen koruma sistemi ne oldugu belirsiz yerlerden
dosya indirmeyen bir kullanici igin yeterli koruma saglar.

Ancak yine de ¢ok farkli bagliklar altinda koruma saglayan antivirls
yazilimlarindan birini kullanmak iyidir.
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coOMODO

Internet Security Premium

Tasks @@

www.avira.com ve www.comodo.com iki farkl faydali koruma yazilimidir.

Antivirus Stateful

Last Update: 3 hours ago

Scan Objects
Drop files here

A Detected Threats:

Silent Mode

Update

Auto-Containment

IPS

VirusScope

@ Blocked Intrusions:

[2] contained Apps:

Secure

Bunlari bu adreslerden indirip deneyebilirsiniz.

PROGRAMLAR

Eirewall Safe Mode

v 0 A2
nbound COutbound

chrome.exe e 99.05%
YandexDisk2.,,, 0.60%
opera.exe 0.27%

2 Network Intrusions: ]

Bu bolumde sik kullanilan programlar tanitilacak.

Oncelikle bilmeniz gereken artik diinya ¢apinda sik kullanilan bu

programlarin kolaylikla grup halinde indirilebilmesi i¢in de araglar ve siteler

mevcut. Ornek bir site https://ninite.com/ hem programlari toplu halde
indirip kurmak, hem de sik kullanilan programlara dair fikir almak amacgli

kullanilabilir.

39


http://www.avira.com
http://www.comodo.com
https://ninite.com/

1. Pick the apps you want

Web Browsers Messaging Media Runtimes Imaging
@ Chrome [ Discord @ iTunes [E] Java (AdoptOpenJDK) x4 8 © Krita
Q Opera © Skype A& VLC [ Java (AdoptOpenJDK) 8 7% Blender
@ Firefox &' Pidgin @ AIMP [ Java (AdoptOpenJDK) x64... & Paint.NET
&9 Thunderbird v foobar2000 s NET 4.8 « GIMP
Documents ®a Trillian £ Winamp » Silverlight e IrfanView
[ Foxit Reader & MusicBee A air ¥ XnView
1 LibreOffice Security & Audacity  Inkscape
@ SumatraPDF & Essentials £5 K-Lite Codecs File Sharing [¥ FastStone
B cutePDF ™ Malwarebytes 0 com W gBittorrent [H Greenshot
! PDFCreator I Avast @ spotify © sharex
& OpenOffice & ave [H cccp Online Storage
7 Spybot 2 @ MediaMonkey < Dropbox Other
Utilities A Avira % HandBrake © Google Backup and Sync & Evernote
[ TeamViewer 15 ® SUPERAnNtiSpyware @ OneDrive & Google Earth
& ImgBurn Compression « Sugarsync Steam
=2 RealVNC Developer Tools 7-Zip (@ KeePass 2
¢ TeraCopy P Python @ PeazZip ) Everything
#), CDBurnerxp FileZilla i WinRAR [B] NV Access
% Revo &/ Notepad++
% Launchy [E] JDOK (AdoptOpenJDK) x84 8
# WinDirstat [ JOK (AdoptOpenJDK) 8
E Glary [ JDK (AdoptOpenJDK) x64 11
& InfraRecorder 71 JDK (Amazon Gorretto) X6...
@ Classic Start 71 JDK (Amazon Corretto) 8
71 JOK (Amazon Corretto) X6...
& WinscP
£ PuTTY

IHTIYAG OLAN PROGRAMLAR

7-Zip sikigtirma programi
https://www.7-zip.org/

OFiS iSLERI
PDF okumak igin: Foxit Reader
Cok yer kaplamayan, Ucretsiz, Microsoft uyumlu Word, Excel: WPS Ofis

RESIM
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Resim ¢izmek, duzenlemek igin: Paint.NET
Fotograflari géruntulemek, kesmek vb. dizenlemek igin: IrfanView

VIDEO
Her formatta video izleyebilmek igin: K-Lite Codecs

Video duzenlemek icin: HitFilm Express
Hareketli ekran goruntusund almak igin: OBS Screen Recorder

BITIRIRKEN

Bu kitabi1 arada sirada gozden gegirmek bilgilerin kalici olmasini saglar.
Burada hedeflenen kazanimlari bunyenize katmak bir zaman gerektirir
ancak bir kag adim ilerledikten sonra gerisi gelecektir.

Tekrar 6zetlersek bu kitabin amaci sizi su seviyeye tasimaktir:

e Dosyalariniz duzenli, neyin nerde oldugu belli
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e Dosyalarinizin yedekli, bilgisayar bozulunca kaybiniz olmayacagini
bilerek rahatsiniz

e Sifrelerinizi hatirlama sorununuz yok, hepsi belirli bir diuzene goére
guvenli bir sekilde kayith

e Kendinize yetecek kadar bilgisayarin islemcisi nedir, RAM nedir,
internet nedir, IP adresi nedir, internet gezgini nedir, resmin
¢Ozunurligu ne demektir gibi bilgilere dair fikriniz var.

TESTLER

DUZEN TESTI

1) Dosyalarinizi yedekliyor musunuz?
a) Evet
b) Hayir
c) Bir bakayim o konuya
d) ik kez duyuyorum

2) Bir dosya-klasér duzeniniz var mi?
a) Var
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b) Yok
c) Bence de diuzen iyidir
d) Not aldim, bakacam
3) Sifre ve hesaplarinizi kaydettiginiz bir dokiman var mi?
a) Var
b) Yok
c) Vardi kayboldu
d) Olsa iyiydi
4) Bulut sistemi kullaniyor musunuz? Dropbox, Google Drive gibi
a) Evet
b) Hayir
c) Kuresel glgler yuzunden olmaz
d) O ne?

5) Varsayalim bir resim ariyorsunuz. Resmin bilgisayarinizda nerede
oldugunu tahmin edebiliyor musunuz? Tahmin ettiginiz yerde oluyor
mu?

a) Tabi ki ediyorum ve oradadir, sasmaz

b) Hep tahminlerimin 6tesinde oluyor

c) Hic bu acidan disinmemistim biliyor musun
d) Kesinlikle hayir. Bildigin ¢opluk.

WINDOWS 10 TESTI

1) Baslat menUsundeki gereksiz programlari sildiniz mi?
a) Evet
b) Hayi
c) Dursun dedim simdilik
d) Ne menusu?
2) Gorev gubugundaki gereksiz ikonlari kaldirdiniz mi?
a) Evet
b) Hayir
c) Hangisi gereksiz ki?
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d) Soldakileri kaldirdim
3) Tum pencereleri kapatan kisayol hangisidir?
a) Win+M
b) Win+C
c) Win+Win
d) Win+X
4) Pencereleri saga sola nasil otomatik yaslarsiniz?
a) Win+ok tuglari ile
b) Yaslamak nasil oluyor?
c) Yaslamam
d) Soruyu anlamadim
5) Win+E ne yapar?
a) Dosya ve klasorleri goruntuleyen Windows Gezginini agar
b) Bilgisayari kapatir
c) Ekran titretir
d) Ben ¢cok denedim, bir sey yapmadi

BILGININ SONUNUN OLMADIGININ EN
SIDDETLI GORULDUGY YER
BILGISAYARDIR.

ONDANDIR KI BILGISAYAR ALEMINDE
CINIRLAR CIZEREK KENDINE YETECEK
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KADARINI OGRENMEK BIR SANATTIR.

VETECEK KADAR BILGISAYAR KITABI
BURADA BITTL.

UMULUR KT KAZANANLARDAN OLDUNUZ.
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